“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA, EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Fondo:
Funciones Sustantivas
1S Formacion Artistica
2S Creacion, Difusién y Artistico
Codigo de clasificacion
Seccién Serie Subserie Funcién Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal Area Administrativa
1s Formacion Artistica
Reglamento Interno del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Direccién de Formacion Artistica
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 12, Fc. I, lll, IV, V y VI;
Manual de Organizacion, Numeral VIII, Puesto Jefa del Departamento de
151 Imparticion de programas académicos de |Vinculacion. Departamento de Vinculacion

formacion artistica o )
Manual de Organizacion, Numeral VIII, Puesto Jefe del Departamento Planeacion

y Programacion; Departamento de Planeacién y
Manual de Procedimientos CASA-DG-PS1.1. Programacion
Codigo de clasificacion
Funcién Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal Area Administrativa
Seccion Serie Subserie
25 Creacion, Difusion y
Artistico

Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 16, Fc. I, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, X'y XI.

2S.1 .

Desarrollo de actividades artisticas Manual de Procedimientos CASA-DG-PS1.2. Depal‘tamir;t?sggagctlwdades
Manual de Organizacién -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de
- . las Artes de San Agustin” (CaSa). N | VIII, Puesto Jefe del Depart to d R

2S.2 Visitas guiadas grupales as nnes . e San Agustin” (CaSa). Numera uesto Jefe del Lepartamento de Departamento de Realizacion
Realizacion.
Manual de Procedimientos CASA-DG-PS1.3.
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 14, Fc. |, II, i1y IV.

Direccion de Produccion Artistica

Manual de Organizacién -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de

283 Disefio de publicacion artistica las Artes de San Agustin” (CaSa). Numeral VIlI, Puesto: Jefe del Departamento Departamento de Promocion y

de Promocién y Difusién. Difusién
Manual de Procedimientos CASA-DG-PS1.4.
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25.4

Uso de espacios para sesiones
fotograficas individuales o grupales

Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. XIII.

Manual de Organizacion -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de
las Artes de San Agustin” (CaSa). Numeral VIII, Puesto: Director General
Manual de Procedimientos CASA-DG-PS1.5.

Direccion General
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Funciones Comunes

1C Directiva y Gestion
2C Asuntos Juridicos
3C Tecnologias y Servicios de la Informacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Servicios Generales
7C Administracion del Archivo
8C Transparenciay Acceso a la Informacion
Cédigo de clasificacion )
Funcién Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal Area Administrativa
Seccion Serie Subserie
e Direccién y Gestion
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
P . Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. IlI, IV, V, VIII, IX y X. Reglamento de la Direccién General
1cl Organos de Gobierno Ley de Entidades, Art. 38, Fc. IX.
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
1C.2 Comité de Control Interno Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. I, II, I, IV, V, VIl y IX. Departamento Administrativo
Comité de Eticay Prevencion de Conflicto |Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las | Direccién de formacién Artistica y
de Interés Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 12, Fc. VII. Secretario Técnico de Comité,
1C.3 Asesor Vocal B
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Direccién General
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. XIll
Decreto de Creacion Art. 4 Fc.16 y 18.
Departamento Administrativo
Manual de Organizacién y Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado
Denominado “Centro de las Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. I
1C4 Comité y Subcomite de Adquisiciones Departamento de Actividades
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Artisticas
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 16, IX.
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
1C.5 Actas de Entrega Recepcion Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. XIV. Departamento Administrativo
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
1C.6 Mejora Regulatoria Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. XIV. Direccién General
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1C.7

Control de Correspondencia

Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 8, Fc. XIl.

Todas las areas administrativas
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Codigo de clasificacion

Funcién Sustantiva

Actividad / Proceso

Fundamento Legal

Area Administrativa

Informacion

Seccion Serie Subserie
2C Asuntos Juridicos
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
2C.1 Convenios y Acuerdos Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 11, Fc. VIIL Departamento Juridico
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
2C.2 Contencioso Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 11, Fc. | Departamento Juridico
Codigo de clasificacion
Funcién Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal Area Administrativa
Seccion Serie Subserie
Tecnologias y
3C Servicios de la

3C.1

Administracion de pagina web
institucional y redes sociales

Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 16, VILI.

Manual de Organizacién -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de
las Artes de San Agustin” (CaSa. Numeral VIlI, Puesto: Jefe del Departamento de
Promocién y Difusién.

Departamento de Actividades
Artisticas

Departamento de Promoci6n y
Difusién
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Codigo de clasificacion

Funcién Sustantiva

Actividad / Proceso

Fundamento Legal

Area Administrativa

Seccion Serie Subserie
4c Recursos Humanos
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
4C.3 Expedientes de Personal Artes de San Agustin” CaSa Art. 10, Fe. Iy II. Departamento Administrativo
Manual de Organizacién y Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado
. . . . Denominado “Centro de las Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. I. o )
4C.4 Control de Asistencias e Incidencias Departamento Administrativo

Codigo de clasificacion

Funcién Sustantiva

Actividad / Proceso

Fundamento Legal

Area Administrativa

Seccion Serie Subserie
5C Recursos Financieros
Ley General de Contabilidad Gubernamental, Codigo Fiscal de la Federacion, Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Reglamento Interno. -Del
Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Artes de San Agustin” . n-
Departamento Administrativo;
5C1 Presupuestal y Contable (CaSa), Art. 10, Fe. I. Direccion de Formacion Artistica
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
. Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. 1y IV. . .
5C.2 Sueldos y Honorarios Departamento Administrativo
Reglamento Interno. -Del
Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Artes de San Agustin”
5C.3 Obligaciones Fiscales (CaSa), Art. 10, Fc.VIII. Departamento Administrativo
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Codigo de clasificacion

Funcién Sustantiva

Actividad / Proceso

Fundamento Legal

Area Administrativa

Seccién Serie Subserie
6C Recursos Materiales y
Servicios
Generales
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Departamento Administrativo
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. |
Administracion de Bienes Muebles e Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
6C.1 Inmuebles Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 9, Fc. I, Il y VI. Unidad de Curaduriay
Mantenimiento
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
6C.2 Plantilla Vehicular Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. . Departamento Administrativo
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Unidad de Curaduria
6C.3 Mantenimiento Preventivo y correctivo  [Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 9, Fc. I, Il llly IV. - Y
Mantenimiento
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. I.
6C.4 Bitacora de Combustible Reglamento Interno’. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Departamento Administrativo
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 9, Fc. |, llly VI
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 10, Fc. I.
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las P :
6C.5 Control de Almacen Departamento Administrativo
Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 9, Fc. |, llly VI. P
6C.6 Planes y Programas de Conservaciény |Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las Unidad de Curaduria'y
: Restauracion Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 9, Fc. V. Mantenimiento
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Codigo de clasificacio

n

Area Administrativa

= - A Funcién Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal
Seccion Serie Subserie
7C Administra
cién de archivo
Sistema Institucional de Archivos Ley General de Archivos Art. 11 Fc. Il y IX; Art. 13; Art 20 y Ley de Archivo para el | Area administrativa encargada de la
Estado de Oax. Art. 20. coordinacion de
7C.1 archivos
. Area administrativa encargada de la
Ley General de Archivos Art. 11 Fc. V; Art. 23; Art. 30 Fc. VI; Art 50, 51y 52.y coordinacién de
7C.2 Grupo Interdisciplinario Ley de Archivo para el Estado de Oax. Art. 4, Fc. X; Art. 27, Fc. X; Art. 30, Fc. VI; archivos
Art. 50.
Area administrativa encargada de la
coordinacion de
7C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico |Ley General de Archivos Articulo 23. archivos
Area administrativa encargada de la
Inst tos de Control v G It coordinacion de
7C.4A nstrumentos e. fm. roly Lonsufta Ley General de Archivos Articulo 11 Fraccion IX. archivos
Archivistico
Area administrativa encargada de la
- Ley General de Archivos Art. 30 Fc. VI 'y Ley de Archivo para el Estado de Oax. coord|n§uon de
7C.5 Transferencias Documentales archivos
Art. 27 Fc. X.
Area administrativa encargada de la
7C.6 Bajas Documentales Ley de Archivo para el Estado De Oax. Art. 4 Fc. X; Art. 30 Fc. VI. cooﬁ?ﬁ:f: de
Codigo de clasificacion
Seccion Serie Subserie Funcion Sustantiva Actividad / Proceso Fundamento Legal Area Administrativa
Transparenciay
8.C acceso ala
informacién Publica
Manual de Organizaciéon del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de
las Artes de San Agustin” (CaSa) Numeral VIlI, Puesto Jefe del Departamento
8.C.1 Comité de Transparencia Planeacion y Programacion. Departamento Juridico
Reglamento Interno. -Del Organismo Descentralizado Denominado “Centro de las
8C.2 Unidad de Transparencia Artes de San Agustin” (CaSa), Art. 25. Departamento Juridico




